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ANEXO I - DOS CARGOS E DA DESCRICAO DAS ATRIBUICOES

https://sei.timg.jus.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=30125198&infra_sistema...

LOTE UNICO
Cargo VIGILANTE
Cédigo CBO 5173 :: Vigilantes e guardas de seguranga
(Portaria MTE
397/2002) 5173-30 - Vigilante patrimonial
Atribuicoes

a) Comunicar imediatamente ao Supervisor de Vigilancia qualquer
anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional e/ou que possa
vir a apresentar risco para o patrimonio do TRIBUNAL, para que
sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

b) Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediagdes do
posto, adotando as medidas de seguranca conforme orientacao recebida
do Supervisor de Vigilancia, bem como aquelas que entender
oportunas;

¢) Permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas, de acordo com os procedimentos
estabelecidos pelo TRIBUNAL;

d) Fiscalizar a entrada e a saida de veiculos nas instalac¢des, identificando
o motorista e anotando a placa do veiculo, inclusive de empregados
autorizados a estacionarem seus carros particulares na area interna da
instalagdao, mantendo sempre os portdes fechados;

e) Repassar para o(s) vigilante(s) que esta(ao) assumindo o posto, quando
da rendicdo, todas as orientagdes recebidas e em vigor, bem como
eventuais anomalias observadas nas instalacoes;

f) Colaborar com as Policias Civil ¢ Militar nas ocorréncias de ordem
policial verificadas dentro das instalacdes do TRIBUNAL, facilitando,
no possivel, a atuagcdo daquelas, inclusive na indicagdo de testemunhas
presenciais do eventual acontecimento;

g) Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes,
visando a manuteng¢do das condi¢des de seguranca;

h) Controlar a entrada e saida de veiculos, servidores, magistrados,
terceirizados, estagiarios e visitantes", ou publico interno e externo,
apos o término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de
semana, na conformidade do que venha a ser estabelecido pelo
TRIBUNAL;

1) Fiscalizar a entrada e saida de pessoas portando materiais e
equipamentos, caso necessario, mediante conferéncia das notas fiscais,
ou de controle proprios do TRIBUNAL;

j) Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as
instalacdes, sem que estes sejam devidos e previamente autorizados
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pelo TRIBUNAL;

k) Proibir a aglomeragao de pessoas junto ao posto, comunicando o fato
ao TRIBUNAL;

1) Proibir todo e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e
imediagdes, que implique ou ofereca risco a seguranga dos servigos e
das instalagdes;

m) Proibir a utilizagcdo do posto para guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

n) Executar a(s) ronda(s) diaria(s) conforme a orientacao recebida do
Supervisor de Seguranca, verificando todas as dependéncias das
instalacdes, adotando os cuidados e providéncias necessarios para o
perfeito desempenho das fungdes e manutencao da ordem nas
instalacoes;

0) Assumir, diariamente, o posto, devidamente uniformizado, limpo e com
a aparéncia pessoal adequada;

p) Nao se ausentar do posto por motivos desnecessarios;

q) Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que
estiver prestando seus servigos;

r) Cumprir a programacao dos servicos feita periodicamente pelo
Supervisor de Vigilancia, com atendimento sempre cortés e de forma a
garantir as condi¢des de seguranca das instalagdes, dos empregados e
das pessoas em geral que se fagam presentes;

s) Garantir que suas acdes se restrinjam aos limites das instalagdes do
TRIBUNAL e estejam circunscritas a sua area de atuagao, nos termos
estabelecidos pela legislagdo especifica.

Requisitos

220 horas mensais, correspondentes a 44 horas
semanais (ou em regime de turnos de 12x36 horas,
conforme a escala do posto).

Jornada de
Trabalho

Ensino fundamental completo (Art. 28, § 1° 1 da Lei
14.967/2024, respeitado o § 7°, do art. 28 da Lei
14.967/2024, bem como as regras de transi¢ao do Art.
69 do Decreto n° 13.012/2026) e Comprovacado de
conclusdo do Curso de Formagao de Vigilante
devidamente homologado pela Policia Federal, com as
Escolaridade / respectivas atualizagdes/reciclagens validas e em dia
Qualificacio (Art. 28, IV e § 1°, 1, da Lei 14.967/2024, Art. 30 ¢
minima Art. 52, III do Decreto Federal n°® 13.012/2026).
Obrigatoriedade de portar em servico o
Documento de Identificacao Profissional emitido
eletronicamente pela Policia Federal, com prazo de
validade regular de 2 anos (Art. 54 e Art. 56 do
Decreto n°® 13.012/2026), em substituicdo a antiga
CNV fisica.

Cargo

SUPERVISOR DE VIGILANCIA

Codigo CBO
(Portaria MTE
397/2002)

5103 :: Supervisores dos servigos de protegdo, seguranca € outros

5103-10 - Supervisor de vigilantes

Atribuicoes
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a) Supervisionar e orientar a execu¢do do servico de vigilancia,
inspecionando periodicamente os postos de vigilancia, visando detectar
e corrigir anormalidades ou solucionar problemas;
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Supervisionar a manuten¢ao da ordem interna em todas as areas do
TRIBUNAL, tomando as providéncias cabiveis em caso de qualquer
anormalidade;

Supervisionar o cumprimento das normas e resolugdes dos 6rgaos
publicos, relativas ao Servigo de Seguranca (vigilancia ostensiva);

Preparar cronograma e as escalas de trabalho e manter planos para
casos de emergéncia, visando garantir a continuidade do servico;

Supervisionar o servigo de vigilancia em todos os postos de trabalho,
conforme cronograma mensal, preparando relatorio sobre as
ocorréncias pertinentes, visando contribuir para melhorar a qualidade
desses servigos;

Colaborar para os treinamentos da equipe, conforme manual de
vigilantes e de primeiros socorros, visando aprimorar sua capacitacao
técnica;

Colaborar na elaboragdo de normas, regulamentos e procedimentos
internos relacionados com seguranca;

Conferir a frequéncia dos vigilantes;

Verificar apresentagdo pessoal dos vigilantes;

Fiscalizar procedimentos de trabalho dos vigilantes, prestando
assisténcia e informando problemas ocorridos.

Sugerir medidas preventivas e corretivas;
Acompanhar elaboragao de Boletins de Ocorréncia;
Sugerir mudangas em equipamentos e no quadro de vigilantes;

Comunicar a area responsavel pela seguranca do TRIBUNAL, todo
acontecimento entendido como irregular e que atente contra o seu
patrimoénio;

Coordenacdo e Gerenciamento de Eventos Sensiveis e Complexos;
Tomada de Decisdes Criticas em Campo;

Intermediagcdo e Comunicacao Estratégica;

Supervisao do Sistema de CFTV (Monitoramento);

Gestao de Controle de Acesso (Porteiros);

Gestdo de Bens e Patrimonio;

Controle de Acesso de Pessoas e Veiculos;

Gestao de Equipamentos de Segurancga (Portaria).

Requisitos

Jornada de : A
Trabalho semanais (ou em regime de turnos de 12x36 horas,

220 horas mensais, correspondentes a 44 horas

conforme a escala do posto).

Escolaridade /
Qualificacao
minima

Ensino Médio Completo (Art. 28, § 2°, [ da Lei
14.967/2024, respeitado o § 7°, do art. 28, bem como
as regras de transi¢ao do Art. 69 do Decreto n°
13.012/2026). Comprovacao de Habilitacao
especifica no Curso de Vigilante Supervisor,
devidamente homologado pela Policia Federal, nos
termos do Art. 28, IV, da Lei 14.967/2024 ¢ Art. 30,
XI e Art. 52, II do Decreto Federal n® 13.012/2026,
com as reciclagens atualizadas. Obrigatoriedade de
portar em servico o respectivo Documento de
Identificacao Profissional Eletronico emitido pela
Policia Federal (Art. 54).
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Documento assinado eletronicamente por Luiza Augusta de Souza, Gerente, em 01/07/2026, as
14:27, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

s A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tjmg.jus.br/autenticidade
P¥in i informando o codigo verificador 26488550 ¢ o codigo CRC D42DSFBC.
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